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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CƠ BẢN THÁNG 5/2016
I, KIỂM TRA CHẤT LƯỢNG HKII

- Thực hiện công văn chỉ đạo số 377/SGD&ĐT-GDTrH, ngày 31/3/2016 V/v Hướng dẫn kiểm tra cuối học kỳ, chuẩn bị kỳ thi THPT quốc gia năm 2016 của Sở GD&ĐT.

- Trong tuần kiểm tra chất lượng, các lớp học thêm nghỉ học. 

- Để đánh giá sát với chất lượng, BGH yêu cầu:

1, Ra đề kiểm tra:

- Đề kiểm tra phải thực hiện đúng theo công văn chỉ đạo số 377/SGD&ĐT-GDTrH, ngày 31/3/2016 V/v Hướng dẫn kiểm tra cuối học kỳ, chuẩn bị kỳ thi THPT quốc gia năm 2016 của Sở GD&ĐT.

- Nhóm, tổ CM phải thống nhất cấu trúc và mức độ kiến thức của đề ra trong kế hoạch của ma trận. GV ra đề, cần đề xuất là những giáo viên có năng lực chuyên môn trong nhóm, tổ CM.

- Nội dung ra đề, hình thức đề kiểm tra, chọn đề kiểm tra; quy trình biên soạn, sao in, quản lý đề phải bảo mật, an toàn, lưu trữ một năm phục vụ cho việc biên soạn đề những năm sau…vv phải thực hiện đúng theo công văn chỉ đạo số 377/SGD&ĐT-GDTrH, ngày 31/3/2016 V/v Hướng dẫn kiểm tra cuối học kỳ, chuẩn bị kỳ thi THPT quốc gia năm 2016 của Sở GD&ĐT.

2, Coi kiểm tra chất lượng: 
- Nhằm đạt được mục tiêu giáo dục và thực hiện cuộc vận động “Hai không” và các cuộc vận động trong năm học, các thày cô cần có ý thức coi kiểm tra phải nghiêm túc, không được làm việc riêng trong khi coi kiểm tra. 

Đối với học sinh, cần lấy GD và ngăn chặn HS vi phạm là chính: Những HS cố tình coi cóp đều bị lập biên bản (theo mẫu thống nhất) và ghi rõ vào bài. Thống nhất cách xử lý: Nếu coi cóp thì giám thị ghi vào bài đó điểm 0, học sinh đó bị xếp loại hạnh kiểm yếu; Nếu trao đổi bài thì giám thị ghi vào bài mức điểm trừ và học sinh đó bị hạ một bậc hạnh kiểm.

Đoàn trường có trách nhiệm: cập nhật thông tin thông báo HS vi phạm kịp thời lên bảng tin theo từng buổi kiểm tra, số liệu vi phạm được tích hợp để xét thi đua của lớp trong học kỳ.

- GVCN báo cáo với PHT Ngô Văn Hội trước ngày kiểm tra chất lượng về những học sinh vi phạm Nội qui học sinh nghỉ học từ 8 buổi trở lên hoặc bỏ 20 tiết học trở lên/ HKII để quyết định tổ chức kiểm tra tách riêng phòng cho những học sinh cố ý vi phạm nghỉ học và bỏ tiết nhiều trong học kỳ.

3, Chấm bài kiểm tra, làm tròn điểm, công khai điểm cho học sinh và lưu bài kiểm tra:

 Thực hiện công văn chỉ đạo số 377/SGD&ĐT-GDTrH, ngày 31/3/2016 V/v Hướng dẫn kiểm tra cuối học kỳ, chuẩn bị kỳ thi THPT quốc gia năm 2016 của Sở GD&ĐT.

4, Vào điểm kiểm tra chất lượng.

- Vào điểm KTTX và KTĐK theo đúng qui định và đúng với kế hoạch vào điểm. ( trước ngày kiểm tra chất lượng, sổ điểm các lớp đã có đủ thành phần và cơ cấu điểm của bộ môn, chỉ thiếu điểm kiểm  tra học kì II).

- Vào điểm KTCL: 

+ Thành lập tổ vào điểm những môn KTCL gồm đ/c Đảng, Hằng, Liên toán.
+ Quy trình: GV chấm xong từng phòng, giao lại bài đã chấm xong cho tổ lên điểm. 

+ Kết quả bài kiểm tra CL của học sinh được GV bộ môn công khai với học sinh, xử lý thắc mắc và vào điểm sổ điểm của lớp khi đã giải toả thoả đáng các thắc mắc của học sinh.

+ Bài kiểm tra của học sinh được Văn thư lưu trữ 1 năm.

- Giải quyết ý kiến thắc mắc về điểm bài kiểm tra chất lượng của học sinh:

+ GV dạy trên lớp lấy bài của học sinh đó ra để chấm lại. Nếu có sự chênh lệch về điểm trong bài của học sinh giữa GV được giao chấm với GV dạy trên lớp và cần phải chỉnh sửa cho đúng và cách xử lý như sau: Lấy bài làm của học sinh cùng chấm lại và thống nhất cho điểm đúng vào bài và 2 GV cùng ký thêm chữ ký để xác nhận vào bài chấm lại đó, đồng thời báo cho đ/c Hằng VT lên điểm lại cho học sinh đó. 

+ Đ/c Hằng có trách nhiệm báo lại những trường hợp sửa đó cho Hiệu trưởng.

5, Đánh giá “đầu vào” so với “ đầu ra”:
- Thi khảo sát khối 10 và khối 11: căn cứ vào thực tế và nhu cầu cần đánh giá 3 môn học có thế mạnh của học sinh. Ban chuyên môn thống nhất tổ chức khảo sát 3 môn theo đăng ký của học sinh. Giáo viên chủ nhiệm khối 10 và khối 11 tuyên truyền và cho học sinh đăng ký xong trước ngày 08/5/2016. Thời gian thi và chấm khảo sát dự kiến từ 15->21/5/2016. Điểm khảo sát này sẽ được xếp theo thứ tự và thông báo tới CMHS.
- Các lớp trong toàn trường lấy điểm kiểm tra chất lượng của 8 môn (Toán, Lý, Hoá, Sinh, Văn, NN, Sử, Địa) thông qua chất lượng bài kiểm tra chất lượng để làm căn cứ đánh giá “đầu vào” và “đầu ra” của từng lớp. Kết quả điểm “đầu ra”  của học kỳ này là “đầu vào” của học kỳ sau. Từ kết quả đó để có cơ sở so sánh, đánh giá, phản ánh thông tin ngược và rút kinh nghiệm giảng dạy và các khâu như ra đề, coi thi.

II, NHỮNG CÔNG VIỆC CỦA KHỐI 12.

1, Kiểm tra chất lượng, thi thử 3 môn Toán, Văn, Anh theo lịch của Sở

Sáng thứ 4, ngày 04/5/2016: Thi Ngữ văn, Anh văn.

Chiều thứ 4, ngày 04/5/2016: Thi Toán. Trong đó môn Ngữ văn, Toán thời gian làm bài 90 phút; môn Anh thời gian làm bài 45 phút.
2, Hoàn thiện Hồ sơ cho học sinh khối 12: Vào điểm, hoàn thiện học bạ, sổ điểm và duyệt hạnh kiểm khối 12 của GVCN với Hiệu trưởng, nộp báo cáo CN.

- Ngày 04/5 GV bộ môn hoàn thành điểm trong Sổ điểm lớp và Học bạ (trừ môn Toán, Văn, Anh thi sau). 
- 16h 00, ngày 06/5 các môn Toán, Văn, Anh hoàn thành điểm học kỳ.
- Ngày 07/5 Văn phòng và GVCN hoàn thiện tổng kết điểm lớp để có thông tin họp PHHS.

- 16/5 GVCN khối 12 nộp Sổ đầu bài của lớp cho Văn thư lưu trữ.

- 05->07/5 GVCN các lớp Duyệt hạnh kiểm và duyệt tư cách thí sinh với Hiệu trưởng. 

- 07/5 đ/c Đảng in sổ điểm khối 12 và bàn giao cho Văn thư. GVCN lấy mẫu báo CN tại Văn thư để báo cáo và nộp lại cho Văn thư sau khi hoàn thiện báo cáo.
- 09/5-> 13/5 GVCN và GV bộ môn ký sổ điểm khối 12 tại phòng văn thư.

* Lưu ý: 

+ Kế hoạch trên có thể đuợc thay đổi theo hướng tiến độ nhanh hơn vì còn phụ thuộc vào công văn chỉ đạo của cấp trên.
+ Đ/c Hằng và đ/c Lập chủ động lịch thời gian về cặp nhật thông tin vào phiếu ĐKDT của thí sinh dự thi THPT quốc gia và báo cáo Sở GD theo yêu cầu của các công văn chỉ đạo thi THPT quốc gia, không được để chậm tiến độ.

3, Hoàn thiện chương trình và ôn thi THPT quốc gia.

- Khối 12 hoàn thành PPCT chính khoá ngày 14/5/2016. Những lớp chưa hoàn thành phải chủ động bố trí dạy bù vào các buổi sáng (không trùng với ôn TN) hoặc buổi chiều trong tuần từ 09/5->14/5/2016. 
- Ôn thi THPT quốc gia theo kế hoạch từ 09/5-> 18/6.

- Thi thử THPT quốc gia dự kiến vào tuần cuối tháng 5.

- Dự kiến: Ngày 25/5, tổ chức tổng kết năm học toàn trường và học sinh khối 12 tổ chức “Tri ân” với  nhà trường.

(Các lớp khối 12 phải thực hiện đúng kế hoạch đã được thống nhất giữa nhà trường với ban Thường trực CMHS toàn trường, nếu lớp nào vi phạm thì GVCN lớp đó phải chịu trách nhiệm).

III, NHỮNG CÔNG VIỆC CỦA KHỐI 10 & 11

1, Kiểm tra chất lượng: Từ ngày 09/5- > 13/5 theo kế hoạch.

2, Hoàn thành PPCT hết ngày 21/5. Những lớp chậm chương trình phải bố trí dạy bù theo quy chế.

3, Hoàn thiện hồ sơ khối 11 và khối 10.

- 15/5->16/5: GV bộ môn hoàn thành điểm cho học sinh trong sổ điểm và học bạ

- 16/5->18/5: GVCN duyệt dự kiến hạnh kiểm với Hiệu trưởng.

- 18/5 ->19/5: GVCN hoàn thiện sổ điểm, học bạ cho học sinh, nộp báo cáo chủ nhiệm (Mẫu 1 và Mẫu 2) cho Văn thư; GVCN lấy mẫu chỉ đạo hướng dẫn yêu cầu rèn luyện hạnh kiểm trong hè 2016 cho những học sinh xếp hạnh kiểm yếu cả năm học.

- 16h00 ngày 19/5 Đ/c Đảng in sổ điểm các lớp bàn giao cho Văn thư.

- Ngày 20-> 21/5 GVCN và GV bộ môn ký sổ điểm các lớp tại phòng văn thư.

- Ngày 21/5 GVCN khối 10, 11 nộp Sổ đầu bài cho Văn thư.

- Dự kiến: 7h00 ngày 25/5 tổng kết cuối năm học đối với 2 khối 10 và 11 và có thể trao thưởng cho học sinh toàn trường.

- 14h30 ngày 21/5: GVCN tổ chức họp CMHS cuối năm học: Tổng kết năm học và triển khai kế hoạch hè 2016 và chuẩn bị đầu năm học mới.

IV, CÁC CÔNG VIỆC KHÁC.

1, GDHN và GDNGLL :

 - Thực hiện theo kế hoạch. 

2, Kiểm tra, đánh giá.

 + Kiểm tra của Tổ trưởng , tổ phó: Kiểm tra việc hoàn thành chương trình, hồ sơ các nhân, tổ chức nhiệm thu đề tài, chấm đề tài của các đ/c GV dự thi GVG cấp trường.

+ Kiểm tra của BGH :

- Kiểm tra hoàn thành chương trình.

- Kiểm tra Hồ sơ tư cách h/s k12, Hồ sơ cuối năm h/s K10, k11

- Kiểm tra Hồ sơ Thư viện, phòng bộ môn.

3, Bộ phận Tài vụ  và CSCV :

+ Ngày 5/5->15/5 Bộ phận CSVC kiểm kê cuối năm học; chuẩn bị CSVC  phục vụ thi tuyển sinh đầu tháng 6/2016
+ Các lớp khối 10 và 11 bàn giao CSVC của các lớp học với Bộ phận phụ trách CSVC từ 22-> 24/5. Các lớp khối 12 bàn giao sau ngày 18/6.

+ Các tổ chuyên môn làm thừa giờ trong cả năm học 2015-2016 xong trước 15/5. Bộ phận tài vụ chi kinh phí chi trả thừa giờ cho CB-GV-CNV trước ngày 30/5.

4, Phối hợp với Ban CMHS:

- Về công tác thi TNPT quốc gia, tổng kết cuối năm học của các lớp, thăm quan của các lớp học sinh…vv.

- Hoàn thành quyết toán mua giấy vở, áo đồng phục cho học sinh khối 10 và 11 dứt điểm trước 10/5/2016.

5, Tổ chức tự đánh giá, xếp loại cuối năm học.

- Từ 18/5->23/5: Tổ chức Công Đoàn cơ sở, Đoàn TNCS Hồ Chí Minh, Ban Chuyên môn, Ban hoạt động GDNGLL họp tự đánh giá, xếp loại. Sau họp nộp báo cáo cho Hiệu trưởng.

- Từ 25->29/5: Các tổ chuyên môn, Ban thi đua tự đánh giá, xếp loại cuối năm học…
V, CÔNG TÁC TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 NĂM HỌC 2016-2017 (Sẽ có KH sau khi có công văn chỉ đạo của Sở)
VI, THĂM QUAN HÈ 2016 CỦA CB, GV, CNV, NLĐ 

- Thời gian đi 5 ngày 4 đêm, sau khi chấm thi THPT quốc gia.
- Địa điểm thăm quan hè: Dự kiến Hải Dương - Cửa Lò (Nghệ An) - Huế -> Thiên Cầm (Hà Tĩnh) - Hải Dương.
 Những đ/c có nhu cầu đi thăm quan hè phải đăng ký với đ/c Hằng trước ngày 01/6/2016.

 VII, NHỮNG BỔ SUNG (nếu có).    

	Nơi nhận:- BGH

                - Thông báo tại  phòng chờ GV và cuộc họp cơ quan  tháng đó.

               - Dán trong NQ BGH
	HIỆU TRƯỞNG

             Trần Văn Ta


